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Приложение 12
к учетной политике областного государственного казенного учреждения «Управление социальной защиты населения по городу Усолье-Сибирское и Усольскому району»
Порядок учета на забалансовых счетах
В учреждении учет на забалансовых счетах ведется без применения двойной записи, т.е. по простой схеме: полученные ценности либо возникшие обязательства учитываются по дебету забалансового счета, выбытие ценностей или погашение обязательств – по кредиту. 

1. На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления: принятые от сторонних организаций по договору в аренду, договору в безвозмездное пользование. Арендованные основные средства учитываются под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем, кроме финансовой аренды (если объект основных средств находится на балансе лизингополучателя). Объект основного средства, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником). Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей по каждому объекту основных средств (по инвентарным номерам арендодателя). 

2. Счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» предназначен для учета:

- материальных ценностей, принятых учреждением на ответственное хранение;
- материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба;
- материальных ценностей, в отношении, которых принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной документом), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: один объект, один рубль. Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету. Аналитический учет по счету 02 ведется в ежеквартальной оборотной ведомости.

3. Счет 03 «Бланки строгой отчетности» предназначен для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности, в том числе: удостоверения, сертификаты, пластиковые карты, свидетельства, трудовые книжки, единые социальные проездные билеты (ЕСПБ), Sim-карты, пластиковые карты и др. Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке: 1 рубль за 1 бланк или по стоимости приобретения. В случае поступления в учреждения Sim-карт (с вновь заключенными договорами на оказание услуг связи), данные карты ставятся на забалансовый учёт и закрепляются за ответственным лицом на основании сформированного приходного ордера на приёмку материальных ценностей (нефинансовых активов) форма 0504207. Строка «Сдал» в данном случае не заполняется.
Выбытие бланков строгой отчётности (заполненных, испорченных, при установлении недостач, порчи, хищений) производится в соответствие с отчётом выдачи бланков строгой отчётности (прилагается), по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) по стоимости, по которой были ранее приняты к учёту.
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	Наименование 
документа
	остаток на ________
	получено
	заполнено
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удостоверения
	в т.ч. 
списано
	остаток на _______
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	Материально-ответственное лицо   _____________________________________                                                           


АКТ списания бланков строгой отчетности

по ОГКУ «УСЗН по г. Усолье-Сибирское и Усольскому району»

г. Усолье-Сибирское                                                                                       ________________

Нами, комиссией в составе: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ назначенные приказом___________________, составлен настоящий акт списания непригодных для использования бланков строгой отчетности на хранении у материально ответственного лица________________________________________________

	Наименование,

месяц
	Количество (шт.)
	Серия и № бланка

	Бланки строгой отчетности (удостоверения ветераны труда)
	
	

	Бланки строгой отчетности 

(удостоверения ветерана труда Иркутской области)
	
	

	Бланки строгой отчетности (жертвы политических репрессий)
	
	

	Бланки строгой отчетности (для бывших несовершеннолетних узников)
	
	

	Бланки строгой отчетности (ВОВ)
	
	

	Бланки строгой отчетности (удостоверение "Инвалида о праве на льготы")
	
	

	Бланки строгой отчетности (труженик тыла)
	
	

	Бланки строгой отчетности (удостоверения многодетной семьи Иркутская область)
	
	


Комиссия: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________
          В соответствие с Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29 июля 1983 г. N 105
по согласованию с ЦСУ СССР (пункт 6.2), бланки строгой отчетности хранится в сейфах, металлических шкафах или специальных помещениях, позволяющих обеспечить их сохранность. Пластиковые карты, Sim-карты находятся у материально-ответственного лица. Аналитический учет по счету 03 ведется в ежеквартальной оборотной ведомости.
4. Счет 04 «Сомнительная задолженность» предназначен для учета задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством, нереальной к взысканию и списания с балансового учета учреждения для наблюдения в течение пяти лет за возможностью ее взыскания, в случае изменения имущественного положения должников. Суммы, полученные в погашение этой задолженности, списываются с этого счета и подлежат перечислению в доход соответствующего бюджета.

5. Счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» предназначен для учета переходящих призов, знамен, кубков, учрежденных разными организациями и получаемых от них для награждения команд - победителей, а также материальных ценностей, приобретаемых в целях награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров. Призы, знамена, кубки учитываются на забалансовом счете в течение всего периода их нахождения в учреждении. 

6. Счет 08 «Путевки неоплаченные» предназначен для учета путевок, полученных от МСРОиП, от общественных, профсоюзных и других организаций. Путевки подлежат хранению наравне с денежными документами. Путевки принимаются к учету на основании первичных документов, подтверждающих их получение учреждением по фактической стоимости, указанной в путевке, а в случае ее отсутствия в условной оценке: 1 рубль за 1 путевку. Аналитический учет по счету 08 ведется в ежеквартальной оборотной ведомости.
7. Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» предназначен для учета материальных ценностей, выданных для установки на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 (один) руб. за 1 шт. Так же учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (автомобильные шины, колесные диски, аккумуляторы, наборы авто инструмента, аптечки, огнетушители). 

Выбытие со счета 09 отражается:

– при списании автомобиля по установленным основаниям;

– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта выполненных работ (установки), подтверждающих их замену. Аналитический учет по счету 09 ведется в ежеквартальной оборотной ведомости.
8. Счет 17 «Поступления денежных средств на счета учреждения» предназначен для учета поступлений денежных средств (во временном распоряжении) на лицевой счет учреждения. Аналитический учет денежных средств ведется в ежемесячной оборотной ведомости по счету 304.01 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение».
9. Счет 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения» предназначен для учета выплат денежных средств (во временном распоряжении) с лицевого счета учреждения. Аналитический учет денежных средств ведется в ежемесячной оборотной ведомости по счету 304.01 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение».
10. Счет 19 «Невыясненные поступления бюджета прошлых лет» предназначен для учета невыясненных поступлений прошлых отчетных периодов, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году. Списание со счета показателей невыясненных поступлений осуществляется при их уточнении. 

11. Счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» предназначен для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам инвентаризации кредитором (далее - задолженность учреждения, невостребованная кредиторами). Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету в сумме задолженности, списанной с балансового учета в течение срока исковой давности. Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов учреждения.

12. Счет 21 «Основные средства в эксплуатации». Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением. Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. Передача введенных в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» либо «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. Аналитический учет по счету «Основные средства в эксплуатации» ведется в ежеквартальной оборотной ведомости.
13. Счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» предназначен для учета учреждением полученных материальных ценностей до момента получения Извещения (ф. 0504805), при этом пользование имуществом до получения указанного документа допускается при наличии разрешения главного распорядителя бюджетных средств. 
14. Счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» предназначен для учета имущества, переданного учреждением в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
5 Счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» предназначен для учета имущества, переданного учреждением в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. Аналитический учет по счету ведется в ежеквартальной оборотной ведомости.
                  Главный бухгалтер ______________________ М.А. Клепацкая
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