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к учетной политике областного государственного казенного учреждения «Управление социальной защиты населения по городу Усолье-Сибирское и Усольскому району»


Порядок учета горюче-смазочных материалов
На счете 105.33 «Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения» учреждением учитываются горюче-смазочные материалы (далее – ГСМ). Приобретение ГСМ осуществляется по безналичному расчету с поставщиками, а также за наличный расчет (в необходимых случаях), с представлением авансового отчета. Учёт ГСМ документально осуществляется на основании путевого листа.
Нумерация путевых листов легкового автомобиля (далее – путевой лист) производится с 1 января нового календарного года с первого номера. Путевой лист водителям выдается на один день. На более длительный срок путевой лист выдается только в случае командировки, когда водитель выполняет задание более одних суток. В путевом листе в обязательном порядке проставляются штамп и печать учреждения.

Маршрут следования автомобиля, записывается по всем пунктам следования в сокращенном наименовании, с указанием пройденного километража, время выезда и возвращения по каждому маршруту. Путевой лист сдается в отдел исполнения бюджета и бюджетной отчетности заполненный чернилами, с отражением остатков по ГСМ при выезде и при возвращении. При выезде за пределы города (въезде в город) для учета пути, пройденного по трассе, в путевом листе делается отметка о пройденном километраже до и после знака «конец населенного пункта», «стела». В случае отсутствия данной записи, путём, пройденным по трассе, считается путь от учреждения до указанного в путевом листе населенного пункта.
Использование автотранспорта специалистами учреждения с выездом за пределы города на расстояние до 150 км, может осуществляется без приказа о командировке (с учетом затраченного рабочего времени). При этом поездка должна занимать не более одного рабочего дня.

Фактический расход ГСМ определяется по показаниям приборов, которые сверяются с данными путевого листа автомобиля. Остатки неизрасходованного ГСМ, отражаются в путевых листах водителем на конец каждого дня.
Нормы расхода горюче-смазочных материалов рассчитываются учреждением самостоятельно на основании Распоряжения Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. NАМ-23-р "О введении в действие методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте" и утверждаются приказом учреждения.
Списание ГСМ производится по средней фактической стоимости на основании путевого листа. Списание ГСМ производится в последнее число месяца в соответствии с нормами расхода топлива и смазочных материалов на автомобиль, утвержденных приказом учреждения. В дни, когда транспортное средство находится на ремонте или техническом обслуживании, без выезда со стояночного места, а так же более одного дня в облаживающей (ремонтной) организации, путевой лист выписывается с соответствующей отметкой: ремонт, ТО.
В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над расходом топлива и горюче-смазочных материалов в Учреждении создается постоянно действующая комиссия по ежеквартальной проверке показаний одометров автотранспорта (далее – комиссия). Состав и численность комиссии утверждается приказом руководителя учреждения, результаты оформляются актом.
В учреждении применяется форма путевого листа легкового автомобиля:
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Иркутская область, г.Усолье-Сибирское, ул. Богдана Хмельницкого, дом  №32

по ОКПО

тел (8-395-43) 6-03-10              ОГРН 1143850038463

Тип транспортного средства (ТС):

Марка и модель ТС: 

Государственный регистрационный номер ТС:

Водитель ТС:                             

(фамилия,имя,отчество)

Удостоверение водителя ТС: выдано

Лицензионная карточка:               стандартная, ограниченая       

(ненужное зачеркнуть)

Свидетельство о регистрации ТС:

Сведения о перевозке:  Вид сообщения:

Вид перевозки:

Предрейсовый медицинский осмотр 

:

Автомобиль технически исправен

число месяц год часы мин.

Предрейсовый контроль технического состояния ТС

:

число месяц год часы мин.

(ФИО,расшифровка подписи)

Послерейсовый медицинский осмотр 

:

число месяц год часы мин.

Выпуск на линию разрешён

(ФИО,расшифровка подписи)

Автомобиль в технически исправном состоянии принял

Водитель                        /     

(ФИО,расшифровка подписи) (ФИО,расшифровка подписи)

В распоряжение: ОГКУ"УСЗН по городу Усолье-Сибирское   Горючее марка

и Усольскому району"

Движение горючего

Адрес подачи:

 г.Усолье-Сибирское, ул.Богдана Хмельницкого, дом 32                  

Дата выезда с места парковки (на линию)

Время выезда с места парковки, ч. мин.

Дата заезда на парковку

Время возвращения на парковку, ч. мин.

Водитель                     /       

Опоздания, ожидания, простои в пути, заезды в гараж

и прочие отметки__________________________

Водитель                        /     

(ФИО,расшифровка подписи)

М. П.



Расход:  по норме   

Показания одометра,  км

Медик

___________/_______________________

Медик

___________/______________________

место для штампа о прохождении 

послерейсового мед.осмотра

место для штампа о прохождении предрейсового технического 

осмотра ТС

         подпись

     подпись

место для штампа о прохождении 

предрейсового мед.осмотра

Задание водителю:

подпись

количество,  л.

Перерасход   



Выдано на АЗС   

Остаток: при выезде   

фактически   

при возвращении   

Экономия   



ОГКУ «УСЗН по городу Усолье-

Сибирское и Усольскому району»

подпись (ФИО,расшифровка подписи)

подпись

Показание одометра при заезде на парковку, км:

Собственник: 

ОГКУ «УСЗН по городу Усолье-Сибирское и Усольскому району»  0345001

Коды

ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ   № ________

"_____"________________ 202__ г.

срок действия путевого листа

Типовая межотраслевая форма № 3

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 28.11.97г. № 78 Место для штампа

организации

31348010



-

код



 Гаражный номер



Механик

 ___________/______________________

подпись



Табельный номер


[image: image2.emf]час. мин. час. мин.

Результат работы автомобиля за смену:

Всего пройдено, км.

в том числе:

пройдено по городу, км.

пройдено по району, км.

должность



Расчет произвел    

подпись

Оборотная сторона формы № 3

Время

выезда

возвращения



Пройдено,      

км.

Подпись 

лица, 

пользовавш

егося 

автомобиле

Место



расшифровка подписи



Номер 

по 

порядку

отправления назначения


                                  Проверил: начальник АХО   _____________________________________________________

                                                                                                                                                   (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер ______________________ М.А. Клепацкая
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