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Приложение 22
к учетной политике областного государственного казенного учреждения «Управление социальной защиты населения по городу Усолье-Сибирское и Усольскому району»
Порядок учета на забалансовых счетах
В учреждении учет на забалансовых счетах ведется без применения двойной записи, т.е. по простой схеме: полученные ценности либо возникшие обязательства учитываются по дебету забалансового счета, выбытие ценностей или погашение обязательств – по кредиту. 

1. На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления: принятые от сторонних организаций по договору в аренду, договору в безвозмездное пользование. 

Имущество, полученное в пользование, учитывается на счетах:

01.11 Недвижимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования;

01.12 Недвижимое имущество в пользовании по договорам аренды;

01.31 Иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования;

01.32 Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды.

Арендованные основные средства учитываются под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем, кроме финансовой аренды (если объект основных средств находится на балансе лизингополучателя). Объект основного средства, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником). Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей по каждому объекту основных средств (по инвентарным номерам арендодателя). 

2. Счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» предназначен для учета:

1. материальных ценностей, принятых учреждением на ответственное хранение;
2. материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба;
3. материальных ценностей, в отношении, которых принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

Материальные ценности, принятые на хранение учитываются на счетах:

02.1 ОС, принятые на ответственное хранение;

02.2 МЗ, принятые на ответственное хранение.

Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: один объект, один рубль. Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету. 

Поступление и списание по счету 02.1 «Основные средства, принятые на ответственное хранение»  и по счету 02.2 «Материальные запасы, принятые на ответственное хранение» осуществляет комиссия согласно приложению 2 к настоящей учетной политике.
Аналитический учет материальных ценностей, принятых на хранение  ведется в Карточке учета материальных ценностей в разрезе заказчиков, по видам, сортам и месту нахождения. 

3. Счет 03 «Бланки строгой отчетности» предназначен для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности, согласно перечню:

1. Удостоверения.
2. Сертификаты.
3. Пластиковые карты.
4. Свидетельства.
5. Талоны.
6. Трудовые книжки.
7. Памятные знаки (медали)
8. Sim-карты и др.
Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке: 1 рубль за 1 бланк на счете 03.1 - Бланки строгой отчетности (в усл.ед.). 

Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Ежемесячно до 5 числа каждого месяца материально – ответственными лицами, в компетенцию которых входит выдача государственных жилищных сертификатов, сертификатов на областной материнский (семейный) капитал, удостоверений (ЧАС, Маяк, Семипалатинск), предоставляется отчет по бланкам строгой отчетности. 

От поставщика учреждение получает пластиковые карты, которые выдаются водителям учреждения под роспись. 
Пластиковые карты учитываются на забалансовом счете А 03.1 по цене 1 рубль за карту по аналитике материально - ответственных лиц.

Выдача бланков строгой отчетности внутри учреждения оформляется «Требованием накладной» (ф. 05040204). 

Поступление и списание бланков строгой отчетности осуществляет комиссия согласно приложению 2 к настоящей учетной политике.
Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге учета бланков строгой отчетности. 

4. Счет 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» предназначен для учета задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством, нереальной к взысканию и списания с балансового учета учреждения для наблюдения в течение пяти лет  за возможностью ее взыскания, в случае изменения имущественного положения должников. Суммы, полученные в погашение этой задолженности, списываются с этого счета и подлежат перечислению в доход соответствующего бюджета.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений, по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания. 

5. Счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» предназначен для учета переходящих призов, знамен, кубков, учрежденных разными организациями и получаемых от них для награждения команд - победителей, а также материальных ценностей, приобретаемых в целях награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров. Призы, знамена, кубки учитываются на забалансовом счете в течение всего периода их нахождения в учреждении. 

Переходящие награды, призы, кубки учитываются в условной оценке: 1 рубль за 1 предмет. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения. 

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры учитываются на счетах:

07.1 (Усл.ед.) Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры;

07.2 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения.

Списание сувенирной и подарочной продукции осуществляется на основании Требование - накладной (ф. 0504204), подтверждающей факт передачи сувенирной и подарочной продукции ответственному лицу и ее выбытие со склада
Поступление и списание наград, призов, кубков и ценных подарков, сувениров осуществляет комиссия.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе материально ответственных лиц, мест хранения, по каждому предмету. 

6. Счет 08 «Путевки неоплаченные» предназначен для учета путевок, полученных безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций. Путевки подлежат хранению наравне с денежными документами. 

Неоплаченные путевки принимаются к учету на основании первичных документов, подтверждающих их получение учреждением по номинальной стоимости, указанной в путевке, а в случае ее отсутствия в условной оценке: 1 рубль за 1 путевку. 

Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, мест хранения по видам путевок, их количеству и номинальной стоимости (условной оценке). 

7. Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете (двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки и т.п.). 

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. 

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену. 

Поступление и списание материальных ценностей с забалансового учета осуществляет комиссия форме согласно приложению 2 к настоящей учетной политике.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества, даты получения, заводского номера, по видам материальных ценностей.

8. Счет 14 «Расчетные документы, ожидающие исполнения» предназначен для учета полученных и неоплаченных документов органами, осуществляющими кассовое обслуживания бюджетов, по счету бюджета.   

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета расчетных документов, ожидающих исполнения в разрезе счетов бюджетов по каждому документу. 

9. Счет 16 «Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок» предназначен для учета сумм переплат пенсий и пособий, возникших вследствие неправильного применения действующего законодательства о пенсиях и пособиях и счетных ошибок, на основании актов ревизий, проверок и соответствующих других документов. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов. 

10. Счет 17 «Поступления денежных средств на счета учреждения» предназначен для учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на банковские счета учреждения, на лицевой счет учреждения. Операция по уточнению невыясненных поступлений отражается по счету через уточнение видов поступлений (доходов (источников финансирования дефицита бюджета)). 

Поступления денежных средств на счета учреждения учитывается на счетах:

17.01 Поступление денежных средств на счета учреждения;

17.03 Поступление денежных средств в пути на счета учреждения;

17.07 Поступление денежных средств на счета учреждения в иностранной валюте.

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком «минус». 

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат средств бюджета или видам поступлений. 

11. Счет 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения» предназначен для учета выплат денежных средств (восстановлений выплат) с банковских счетов управления, с лицевого счета управления. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком «минус». 
Выбытия денежных средств со счетов учреждения учитывается на счетах:

18.01 Выбытие денежных средств на счета учреждения;

18.03 Выбытие денежных средств в пути на счета учреждения;

18.07 Выбытие денежных средств на счета учреждения в иностранной валюте.

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат.

12. Счет 19 «Невыясненные поступления бюджета прошлых лет» предназначен для учета администраторами невыясненных поступлений, финансовыми органами сумм невыясненных поступлений прошлых отчетных периодов, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году. 

Списание со счета показателей невыясненных поступлений осуществляется при их уточнении. 

Аналитический учет по счету ведется с указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнений. 

13. Счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» предназначен для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам инвентаризации кредитором (далее - задолженность учреждения, невостребованная кредиторами). 

Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету в сумме задолженности, списанной с балансового учета в течение срока исковой давности. 

Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) учреждения.

В случае регистрации учреждением денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность учреждения, невостребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств. 

Аналитический учет по счету организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность учреждения по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты. 

14. Счет 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации».

Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.
21.30 Основные средства стоимостью до 10000  рублей включительно в эксплуатации - иное движимое имущество;

21.34 Машины и оборудование - иное движимое имущество;

21.36 Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество;

21.38 Прочие основные средства - иное движимое имущество.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке 1 рубль за 1 объект или по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. 

Передача введенных в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» либо «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». 

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

Поступление и списание основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации (мебель, транспортные средства и прочий хозяйственный инвентарь) осуществляет комиссия согласно приложению 2 к настоящей учетной политике.

Поступление и списание основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации (по оргтехнике) осуществляет комиссия форме согласно приложению 2 к настоящей учетной политике.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей.

15. Счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» предназначен для учета учреждением полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения грузополучателем Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес грузополучателя, при этом пользование имуществом до получения указанных документов допускается  при наличии разрешения главного распорядителя бюджетных средств.

Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению учитываются на счетах:

22.1 ОС, полученные по централизованному снабжению;

22.2 МЗ, полученные по централизованному снабжению.

16. Счет 23 «Периодические издания для пользования» предназначен для учета периодических изданий (газет, журналов и т.п.), приобретаемых учреждением для комплектации библиотечного фонда. Периодические издания учитываются в условной оценке: один объект (номер журнала, годовой комплект газеты), один рубль. 

Выбытие периодических изданий по любым основаниям отражается на основании решения комиссии учреждения по выбытию активов, оформленного первичным учетным документом (Актом приема-передачи, Актом на списании, иным актом). 

Аналитический учет по счету ведется по объектам учета в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей. 

17. Счет 24 «Имущество, переданное в доверительное управление» предназначен для учета имущества, переданного учреждением в доверительное управление, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением. 

Имущество, переданное в доверительное управление учитывается на счетах:

24.10 Недвижимое имущество, переданное в доверительное управление;

24.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в доверительное управление;

24.30 Иное движимое имущество, переданное в доверительное управление.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании акта приема-передачи имущества по стоимости, указанной в акте. 

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе управляющих имуществом, мест их нахождения по видам имущества в структуре групп. 

18. Счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» предназначен для учета имущества, переданного учреждением в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) учитывается на счетах:

25.10 Недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду);

25.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду);

25.30 Иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду).

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте. 

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп. 

19. Счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» предназначен для учета имущества, переданного учреждением в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование учитывается на счетах:

26.10 Недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование;

26.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование;

26.30 Иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте. 

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп.
20. Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» предназначен для учета, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей,  в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно – суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

21. Счет 30 «Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц» предназначен для учета расчетов по исполнению денежных обязательств через третьих лиц (пособий через отделения Почты России, платежных агентов и др.)

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе денежных обязательств по видам выплат средств бюджета или иным видам выплат. 

22. Счет 60 «Программное обеспечение» предназначен для учета неисключительных прав программного  обеспечения, которые приобретаются по КОСГУ 226, далее учет ведется на забалансовом счете 60.09. по наименованию, с отражением места нахождения.

Хранение технической документации по программному обеспечению находится у программистов учреждения.

Поступление и списание программного обеспечения осуществляет комиссия согласно приложению 2 к настоящей учетной политике.

Аналитический учет по счету ведется в Оборотно-сальдовой ведомости в разрезе материально-ответственных лиц пользователей имущества и по наименованию программных продуктов.
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