	                                                                                    
	Приложение 11
к учетной политике областного государственного казенного учреждения «Управление социальной защиты населения по городу Усолье-Сибирское и Усольскому району»


Порядок учета материальных запасов
1. Учет материальных запасов осуществляется в соответствии с пунктами 98-120 Инструкции № 157н и пунктами 21-26 Инструкции № 162н.

2. В составе материальных запасов учитываются:

предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости соответствующие целевым функциям актива:

	Статус объекта учета

	Целевая функция актива
	Категория

	В эксплуатации
	Использовать
	Материальным запасом

	Требует ремонта
	Ремонт
	Материальным запасом

	Не введен в эксплуатацию
	Введение в эксплуатацию
	Материальным запасом

	В запасе (для использования)
	Продолжить хранение
	Материальным запасом

	В запасе (на хранении)
	Продолжить хранение
	Материальным запасом

	Ненадлежащего качества
	Списание
	Материальным запасом

	Поврежден
	Утилизация
	Материальным запасом


предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, в соответствии с Приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 года № 2018-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ);
специальные инструменты и специальные приспособления;

специальная одежда, специальная обувь, постельное белье и постельные принадлежности, иной мягкий инвентарь независимо от их стоимости и срока службы.

При невозможности определения срока полезного использования материальных ценностей комиссия по списанию и передачи основных средств, материальных ценностей и бланков строгой отчетности может самостоятельно определить срок полезного использования и оформить свое решение протоколом. 

3. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, уплачиваемые в соответствии с государственными контрактами.
При поступлении материальных запасов (нефинансовых активов)  составляется Приходный ордер (ф. 0504207). Он служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету с отражением на балансе учреждения.

В Приходном ордере (ф. 050407) отражаются сведения о наименовании товара, его количестве, стоимости, отражается корреспонденция счетов и  отметка о принятии к учету и оприходованию материальных запасов.
Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220) составляется комиссией по приемке товаров, работ и услуг для нужд учреждения. При приемке материалов (материальных ценностей) в случае наличия количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам отправителя (поставщика). Акт приемки материалов (ф. 0504220) является юридическим основанием для предъявления претензии отправителю (поставщику).

Операции по поступлению материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями  в рамках бюджетной деятельности:
	№
	Наименования операции
	Корреспондирующий счет

	
	
	Дебет
	Кредит

	1.
	Принятие к учету материальных запасов, согласно государственному контракту
	КРБ 1.105.ХХ.340
	КРБ 1.302.34.730

	2.
	Принятие к учету материальных запасов от подотчетного лица, согласно авансового отчета

	КРБ 1.105.ХХ.340
	КРБ 1.208.34.660

	3.
	Принятие к учету материальных запасов от юридических, физических лиц, других ГРБС, одного уровня
	КРБ 1.105.ХХ.340
	КДБ 1.401.10.180

	4.
	Принятие к учету материальных запасов, полученных от других учреждений, подведомственных одному главному распорядителю бюджетных средств
	КРБ (основной деятельности) 1.105.ХХ.340
	КРБ (передающей стороны) 1.304.04.340

	5.
	Оприходованы материалы от ликвидации объектов основных средств
	КРБ 1.105.ХХ.340
	КДБ 1.401.10.172


Учет материальных запасов ведется по материально ответственным лицам. Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в Книге учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству (форма 0504042).
4. Списание материальных запасов производится по фактической или по средней фактической стоимости. Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).

Списание материалов производится на основании следующих документов:

ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждений (ф. 0504210);
акт о списании материальных запасов (ф. 0504230);

акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 05044140).
Списание материальных запасов,  переданных на сторону, происходит по следующим документам: приказов учреждений, накладной на отпуск материалов на сторону (ф. 0504205), акта приема-передачи в произвольной форме, утвержденного министерством имущественных отношений Иркутской области.
Для учета внутреннего перемещения  материальных запасов (между  структурными подразделениями или материально ответственными лицами) учреждением применяется Требование-накладная  (ф. 0504204).
Требование-накладная (ф. 0504204) служит также для оформления операций по сдаче на склад остатков материалов, образовавшихся в результате разборки, выбытия основных средств.

Списание материальных запасов оформляются следующими записями:

	№
	Наименования операции
	Корреспондирующий счет

	
	
	Дебет
	Кредит

	1.
	Списание израсходованных материальных запасов
	КРБ 1.401.20.272
	КРБ 1.105.ХХ.440

	2.
	Передача материальных запасов казенным учреждениям подведомственных министерству
	КРБ 1.304.04.340
	КРБ 1.105.ХХ.340

	3.
	Передача материальных запасов бюджетным и автономным учреждениям подведомственных министерству
	КРБ 1.401.20.241
	КРБ 1.105.ХХ.340

	4.
	Передача материальных запасов другим ГРБС
	КРБ 1.401.20.241
	КРБ 1.105.ХХ.340


5. На счете 0.105.34.000 «Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения» учитываются наличие и движение материалов, используемых непосредственно в процессе строительных и монтажных работ при проведении текущего или капитального ремонта помещений учреждения. 

6. На счете 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы» учитываются следующие виды материальных запасов:

хозяйственные товары (электрические лампочки, мыло, и т. д.);

канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки и т. д.);

посуда;

книжная, иная печатная продукция, кроме библиотечного фонда;

запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в оборудовании, оргтехники, транспортных средств, объектах производственного и хозяйственного инвентаря.

Прочие материальные запасы стоимостью одной единицы 1500 рублей (одна тысяча пятьсот) и менее, включают следующее наименование товара: сетевой фильтр, степлер металлический, ножницы, внешнее устройство чтения DVD дисков, знаки пожарной безопасности, кабель USB, микрофон-наушник, удлинитель, ведро, горшки для цветов, корзина для мусора, вешалки для одежды, швабры, грабли, лопата, топор, щетки, дозатор для мыла, метла, аварийный знак, коврики резиновые (автомобильные и другие), лампа настольная, подставки (для бумаги, ручек), вазы для цветов, штамп простой, веник, кисть, фоторамки.

Запасные части списываются на фактические расходы при наличии следующих документов:

- акта установки запасных частей в соответствии с приложением 26.13  к настоящей учетной политике;

- акта сдачи на склад (утилизации) запасных частей в соответствии с приложением 26.14 к настоящей учетной политике;

Запасные части к транспортным средствам (шины, амортизаторы, тормозные колодки, аккумуляторы, двигатели) списываются на финансовый результат расходов и далее учет ведется на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам выданных взамен изношенных» в соответствии с приложениями 26.13,26.14 к настоящей учетной политике.

7. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции:

- в журнале операций по выбытию и перемещению материальных активов: 

- в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками, либо в журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения (изготовления);

- в журнале по прочим операциям – по иным операциям поступления объектов материальных запасов.
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